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预审流程



ONE 专利预审申请服务流程



ONE 专利预审申请系统使用条件

访问地址
http://zlys.szippc.cn:8001/cms_website/ 

系统支持PC端访问，暂不支持移动端访问；

推荐使用浏览器为谷歌、火狐、IE11及以上；

http://zlys.szippc.cn:8001/cms_website/


专利预审系统
功能介绍



TWO 专利申请预审系统

用户注册
及备案 案件预约

专利预审
申请

通知书等
辅助功能



TWO 专利申请预审系统—用户注册

用户注册入口



TWO 专利申请预审系统—用户注册

请与营业执照中名称一致

会用来接收各类业务短信提示

不允许重复



TWO 专利申请预审系统—企事业单位备案页

请如实填写备案信息，【申请单位名称】要与执照中完全一致。
如相关内容没有，可填写0或无。



TWO 专利申请预审系统—企事业单位备案页

上传文件格式为TIF，加盖公章的扫描件，
文件数量为1件

点击下载申请表，将Word版申请表保存
到本地，加盖公章后扫描成PDF版上传到
系统中，文件数量为1件。



TWO 专利申请预审系统—代理机构备案页

请如实填写备案信息，【机构名称】要与执照中完全一致。
如相关内容没有，可填写0或无。



TWO 专利申请预审系统—代理机构备案页

点击下载申请表，将Word版申请表保存
到本地，加盖公章后扫描成PDF版上传到
系统中，文件数量为1件。

点击下载模板，将Word版申请表保存到
本地，填写并加盖公章后扫描成PDF版上
传到系统中，文件数量为1件。

上传文件格式为图片，扫描件，文件数量为1件



TWO 专利申请预审系统—企事业单位备案页

备案审核结果将通过短信、在线通知方式通知申请联系人。

备案审核合格后，企事业单位用户/代理机构用户可登录使用专利预

审系统提交专利申请。

备案审核未合格，企事业单位用户/代理机构用户可根据保护中心反

馈的审核意见，重新修改备案信息后，再次提交备案申请。



TWO 专利申请预审系统—备案变更

首先点击个人中心。

然后点击“备案变
更”。

 点击“添加”，进
入变更申请页面。



TWO 专利申请预审系统—登录页



TWO 专利申请预审系统—基础资料管理

用户登录后，点击用户名可进入基础资料管理页。
用户可对密码、手机号和联系信息进行编辑管理。



TWO 专利申请预审系统—案件预约
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TWO 专利申请预审系统—案件预约



TWO 专利申请预审系统—案件预约

用户预约完成后，会收到界面或短信提示，来知晓案件可提交的具体时间。

在预约案件列表中，用户可在预约时间内点击【提交】，提交正式案件。



TWO 专利申请预审系统—案件预约

预约待提交：当已经预约的案件，还在编辑中未提交时，案件在预约待提交列表中展示。

预约待提交的案件，需要在预约提交时间的17点之前提交，否则案件会失效。

作废案件：案件预约后，未在预约提交的时间提交，将被列入作废案件。



TWO 专利申请预审系统—专利预审申请
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TWO 专利申请预审系统—提交预约案件

预约案件列表中，点击提交可进入新建案件页面。

点击提交，可进行案件编辑。



TWO 专利申请预审系统—阅读申请须知

仔细阅读申请须知并执行，否则会无法进入快速通道转为普通审查。

仔细阅读申请须知并
执行，否则会无法进
入快速通道转为普通
审查。



TWO 专利申请预审系统—上传文件

请使用CPC电子客户端导出申请文件，要求
必须是XML文件。



TWO 专利申请预审系统—如何导出正确CPC文件

1）登录CPC客户端，菜单栏
的系统设置下点击“选项”

2）在弹出的系统设置窗口中选择“经典模式”选项框

4）在菜单栏的案卷管理下点击
“案卷导出”导出CPC文件

3）在线编辑申请文件，然后点击保存



TWO 专利申请预审系统—电子申请文件要求

预审申请
文件格式

要求

国家知识产权局对电子申请文件格式要求及电子申请CPC客户端资料详见中国专利电子申
请网（http://cponline.cnipa.gov.cn/）。
1. 请申请主体或代理机构在中国专利电子申请网——工具下载中下载电子申请CPC客户端，
按照安装说明安装完毕。
2. 安装成功后，根据客户端使用手册制作XML格式电子申请文件。
3. 制作完毕，导出申请文件案卷包（即提交预审申请案卷包）。

1. 申请文件（必须提交）
1.1   发明：请求书、权利要求书、说明书、说明书摘要、实质审查请求书
1.2   实用新型：请求书、权利要求书、说明书、说明书附图、说明书摘要
1.3   外观设计：请求书、图片或照片、简要说明
2.   承诺书：必须提交
3.   共同研发证明材料：当申请人为多名时，必须提交
4.   形式问题自查表：必须提交

预审申请
文件完整
性要求



TWO 专利申请预审系统—填报联系信息

。

。



TWO 专利申请预审系统—审查信息查看

审查信息：展示全部已提交审查中的案件信息。



TWO 专利申请预审系统—审查信息详情查看

审查信息详情：可查看基本案件信息、历次申请文件信息、历次通知书信息。



TWO 专利申请预审系统—待答复及主动撤回

提供查看申请文件，编辑修改申请文件，申请撤回三种操作。



TWO 专利申请预审系统—待答复

编辑：提交意见陈述书（必填）、整体修改后的CPC申请文件（必填） ，审阅文件及其他附件（选填）。



TWO 专利申请预审系统—主动撤回

申请撤回：申请人点击申请撤回后，需要等候预审员的确认，确认后案件将撤回；未被确认案件将不予

撤回。申请撤回后，案件状态为“撤回申请中”。



TWO 专利申请预审系统—复核案件

编辑：提交申请号及缴费凭证信息。



TWO 专利申请预审系统—复核案件编辑页

请及时提交申请号、申请日期、缴费凭证信息。



TWO 专利申请预审系统—通知书等辅助功能
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TWO 专利申请预审系统—通知书页

通知书：可搜索、查看、下载全部接收到的通知书。



TWO 专利申请预审系统—已结案件

已结案件：可搜索、查看全部已经审结的案件信息。



TWO 专利申请预审系统—作废案件页

作废案件：可搜索、查看、删除已作废的案件信息。



TWO 专利申请预审系统—委托管理

搜索代理机构：列表中展示的是在苏州保护中心备案过的

代理机构，可通过关键词来搜索。

第一步
搜索代理机构。

第二步
收藏、建立委托关系。

取消委托关系

收藏：搜索结果中选中代理机构，点击收藏。

委托：列表中点击委托，可建立委托关系。代理机构可为申请主体提

交、答复案件。

取消收藏：列表中点击取消收藏，代理机构将从列表中被删除。

取消委托：列表中点击取消委托，代理机构将中止与申请

主体的委托关系。委托关系取消后，代理机构将不能在为

该申请主体提交新案申请。



TWO 专利申请预审系统—委托管理—搜索



TWO 专利申请预审系统—委托管理—收藏、委托



TWO 专利申请预审系统—委托管理—取消委托



TWO 专利申请预审系统—代理机构用户管理

代理机构用户具有创建多个子账号功能，可以在用户管理

模块，点击添加人员来新增。



TWO 专利申请预审系统—代理机构全部案件

代理机构创建的子账号仅能看到自己提交的案件信息。全部案件信息可在“全部案件”中查看。
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